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第一章 编写目的

本手册为 CEC 智慧 E 采平台评标专家专用操作指南，用于规范专家在平台内

的登录、签到、评审、澄清、谈判、签名、归档等全流程操作，确保电子化评标

工作合法、规范、公平、公正、独立、高效开展。

所有评标专家在参与项目评审前，须完整阅读本手册并严格按照流程执行操

作。

第二章 核心原则与适用范围

一、核心原则

公平公正：独立评审，不干预、不串通，严格依据招标文件与法律法规评标；

规范高效：按系统流程操作，按时完成评审、澄清、汇总、签名等环节；

保密合规：严格遵守评标保密要求，不泄露评审信息、供应商信息与商业秘

密；

权责清晰：普通专家 / 专家组长按权限操作，组长承担管理类操作职责。

二、适用范围

本手册适用于所有在 CEC 智慧 E 采平台参与电子化评标活动的入库专家。

第三章 操作前置条件

 系统专家库录入专家信息完成。
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第四章 核心操作流程及步骤

一、系统登录

1．打开浏览器，输入 CEC 智慧 E采平台官方访问地址（https://www.ec-ce

c.com/cms/default/webfile/index.html），点击【登录】进入系统登录页面；

2．输入账号、密码，点击【登录】按钮；若连续输错密码 5 次，账号将被

锁定，需等待 10分钟之后再次尝试；

https://www.ec-cec.com/cms/default/webfile/index.html
https://www.ec-cec.com/cms/default/webfile/index.html
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3．登录后，系统自动跳转至专家首页工作台，展示功能导航、我的任务（如

项目评审等）我的日程、通知公告&常用文件等内容。

二、评标管理

操作说明：

1、待办/已办显示区域，点击任务【处理】可进行评标，如图：
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操作说明：

1、点击【进入评标】进入评标页面，如图：

1．专家签到

操作说明：

1、勾选‘我已阅读评标须知’；

2、点击【下一步】进行评标保密协议确认弹框，如图：
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操作说明：

1、勾选‘我已阅读评标保密协议’；

2、点击【确定】进行完成签到，如图：
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2．评标管理页面

操作说明：

1、点击可返回至评标项目大厅列表；

2、显示项目名称与评标标段，多标段时可点击查看标段名称；

3、点击【对比表】，可进行线下表单录入；

4、点击【其他操作】，可进行‘暂停评标’和‘开标记录表查看’操作；

5、显示评标阶段状态（绿色表示此评标阶段已完成，黄色表示正在进行，

灰色表示未开始）；

6、点击【评标】进入评标打分界面。
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3．辅助功能

（1）专家列表

可查看专家的签到情况，如图：
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（2）投标人预警 *

点击【投标人预警】按钮，如图：

操作说明：

1、 对于基本信息的检测，通过右上角则会显示绿色图标，红色则有异常，

可点击查看具体信息；

2、 对于 mac 地址的检测，通过右上角则会显示绿色图标，红色则有异常，

可点击查看具体信息，如图：
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3、 对于硬盘序列号检测，通过右上角则会显示绿色图标，红色则有异常，

可点击查看具体信息，如图：

4、 对于 IP 地址分析，通过右上角则会显示绿色图标，红色则有异常，可

点击查看具体信息，如图：

5、 对于文本相似度分析，通过右上角则会显示绿色图标，红色则有异常，

可点击查看具体信息，如图：
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6、 对于企业关系分析的检测，点击可查看投标人之间的关系数据，如图：

7、 对于同投情况分析的检测，通过右上角则会显示绿色图标，红色则有异

常，可点击查看具体信息，如图：

（3）评标澄清

对评标专家提出澄清的操作说明，如图：
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操作说明：

1、 点击辅助功能中的【评标澄清】，右侧滑出评审澄清信息；

2、 点击【提出澄清】按钮，弹框维护评审澄清信息；

3、 选择接收人，值集为当前项目标包的所有的供应商，支持快捷操作：全

选；

4、 输入澄清内容（不可超过 2000字）；

5、 上传附件（文件不超过 1 个，且单个文件不超过 100M）；

6、 设置截止日期；

7、 此处展示澄清时间，默认为 30 分钟，修改之后，⑥处同步更新；

8、 点击【发出】，发出提出的澄清。

（4）评审撤回（专家组长）

操作说明：

1、 点击辅助功能中的【撤回列表】，右侧滑出撤回列表信息；

2、 此处审核专家提出的撤回申请；

3、 点击【汇总撤回】按钮，弹框评审汇总撤回；

4、 选择节点；

5、 点击【发起】，即可完成汇总撤回。
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（5）否决投标人（专家组长）

专家组长可对投标人进行否决。

（6）文件缓存

前置条件：启动评标辅助工具

操作步骤：点击辅助功能中的【文件缓存】，可先把招/投标文件缓存到本地，提

高评标效率。如图：
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（7）条款查看

点击辅助功能中的【条款查看】，可查看当前标包的评审条款信息。

（8）文件澄清查看

点击辅助功能中的【文件澄清查看】，可查看澄清的相关信息，分投标人/供应商

提出的问题、回复/澄清、招/投标文件 3 个页签。
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4．专家评审页面

（1）在线谈判

专家组长点击【发起谈判】，启动线上谈判流程。

点击【在线谈判】，进入在线聊天页面。
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专家可选择与单一供应商分别进行谈判。

选择供应商，发送消息/文件，点击【发送】即可。
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勾选供应商数据，点击【批量结束谈判】。
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勾选供应商数据，点击【一键生成谈判记录】，生成对应的谈判文件。

选择签名方式：线下签名，点击【下发签名】。
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逐次上传签名文件，确认谈判结果。
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（2）多轮报价
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专家组长可以在评审大厅发起多轮报价。

报价核心参数设置：报价轮次（系统自动获取）、是否最终报价（默认为否）、

报价截止时间；邀请参加本轮报价供应商；填写本轮报价说明及附件，设置完成

之后，点击【发起报价】，推送报价任务给供应商。

（3）初步评审—评审项

操作说明：

1、蓝色表示正在进行的评标节点；

2、灰色表示还未进行的评标节点；
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3、点击此处，返回评标室；

4、点击【刷新】，刷新评标页面；

5、点击【保存】，保存页面评审信息；

6、点击【提交】，完成当前节点的评审；

7、4 种评标模式：表格模式、单屏模式、双屏模式、招标/采购文件模式；

(1) 表格模式：类似线下专家打分表模式，展示条款与供应商名称，方

便专家快速评审打分。点击【表】可切换评标显示如图：（切换后可横向展

示或纵向显示）。

(2) 单屏模式：展示条款与单个投标人投标文件预览的模式，可切换投

标人名称进行评审打分。点击【单屏】可切换评标显示如图：
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(3) 双屏模式：展示条款与两个投标人投标文件预览的模式，可针对条

款进行投标人之间的对比评审打分。点击【双屏】可切换评标显示如图：

(4) 招标/采购文件模式：展示条款，投标人投标文件、招标/采购文件，

方便专家进行投标文件与招标/采购文件对比评审打分。点击【招标】可切

换评标显示如图：

8、评审图标说明：√代表符合 ×代表不符合 ---代表未评审 ⓝ代表不适用；

9、此处展示条款名称及条款描述；

10、显示当前评审的投标人，点击进行切换投标人，已评标会显示已评状态；

11、此处进行评审结果录入；
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12、此处预览条款对应的投标文件。

（4）评审汇总（专家组长）

（5）详细评审—评分项

操作说明：

专家可以点击【全部满分】，针对部分条款项进行打分调整，快速进行打分。
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（6）评分汇总（专家组长）

（7）专家签名

两种签名方式，线下签名、扫码签名。扫码签名如图：
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操作说明：

专家点击【签名】，进入签名页面，使用手机微信进行扫码签名。完成一个

文件的签名之后，其他文件的签名可以使用历史签名。如图：

5．评标完成操作

评标阶段完成后，评标专家可对评标数据汇总进行查看。如图：

操作说明：

1、点击【评标结果汇总查看】，由专家组长或采购业务员提交汇总结果后可

查看所有评标阶段汇总与各评分信息；

2、点击【评标表格/报告查看】，可查看评标须知及保密协议、评标表格与

评标报告；

3、点击【签名查看】，查看签名方式、签名状态及已签名文件。
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