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第一章 手册概述

一、功能定位

“事前公示”是电子采购平台核心合规功能之一，用于采购项目寻源之前，

向市场公开项目基本信息，接受监督，确保采购活动公平、公正、公开。

集团内项目、非内配采购项目均需通过本功能完成事前公示，公示发布后方

可进入后续采购流程。

二、核心功能

功能模块 核心操作 适用角色 操作目的

事前公示发

起

填写项目信息、上传附件、设

置公示期限、填写公示内容

采购业务员、项目

经理

发起项目事前公示，提交相关

材料

事前公示列

表

按项目名称/采购方式查询公

示信息、查看附件

采购业务员、项目

经理

了解项目公示详情

事前公示模

版

新增、删除、编辑、禁用公示

模版，按货采购方式分类维

护，确保模版贴合集团采购合

规要求，供采购业务员选择使

用

系统管理员 管理事前公示模版

三、权限说明

1．采购业务员：仅可发起本部门负责的集团内、非内配采购项目事前公示，

修改本人发起的未生效的事前公示，查看所有公示信息。

2．项目经理：仅可发起本部门负责的集团内、非内配采购项目事前公示，
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修改本人发起的未生效的事前公示，查看所有公示信息。

3．系统管理员：管理集团的事前公示模版。

第二章 系统登录

1．打开浏览器，输入 CEC 智慧 E采平台官方访问地址（https://www.ec-ce

c.com/cms/default/webfile/index.html），点击【登录】进入系统登录页面；

2．输入账号、密码，点击【登录】按钮；若连续输错密码 5 次，账号将被

锁定，需等待 10分钟之后再次尝试；

https://www.ec-cec.com/cms/default/webfile/index.html
https://www.ec-cec.com/cms/default/webfile/index.html
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第三章 新增及删除按钮

1.登录成功后，进入系统首页，首页【采购寻源】>【采购项目】中新增“是

否公开选项”。（主要针对邀请类项目）。

2.建项页面新增字段联动控制，满足前置字段要求时可以操作后置字段。如：

企业采购公开项目，“是否集团项目”选择“是”时，方可操作“是否内配

项目”，否则显示默认值不可修改。

3.取消了【采购寻源】>【采购项目】中“事前公示”按钮，同时取消“是否

集团项目”、“是否内配项目”字段与“事前公示”字段的联动关系。
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4.取消企业采购项目邀请书发布门户功能。

第四章 核心功能操作指南★

一、事前公示发起

本操作是核心流程，适用于所有集团内项目、非内配采购项目，需在采购实

施前完成，公示期满无异议后方可进入采购寻源阶段。
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1．新增项目阶段

登录系统后，点击【采购寻源】→【采购项目】→【新建采购项目】，进入建

项页面。（是否公开选择“是”，生效后会生成“事前公示”编辑节点）

2．事前公示编辑规则

事前公示信息填写（必填项标注★，严格按要求填写，避免遗漏）
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信息类别 填写要求

★事前公示标题 简洁明了，包含项目名称+“事前公示”字样，不得模糊、误导，与项

目信息中项目名称一致。

★事前公示发布媒体 默认选中门户网站，不可修改。

★事前公示开始时间 不可早于当前时间。

★事前公示结束时间 不可早于事前公示开始时间。

★事前公示附件 选择需上传的附件，附件需真实、清晰、完整，文件不超过 5个，只能

上传.pdf,.jpg,.jpeg,.zip,.rar,.doc,.docx 文件，且单个文件不超

过 100M。上传完成后可预览、删除、替换附件，确保附件可正常打开、

内容清晰。

★事前公示内容 选择系统内置的模版，点击【生成公告】，模版内容中的参数自动替换

信息。
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3．事前公示阶段

1.事前公示保存后，项目状态变为“事前公示已保存”

2.提交审批后状态为“事前公示审批中”

3.审批通过后自动发出且状态为“事前公示已发布”，发出后展示“邀请书编辑”、

“事前公示查看”节点。
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4．邀请书阶段

邀请书编辑提交发布后，展示“邀请变更编辑”、“其他公告”、“邀请书查看”节

点。（邀请书默认不发布门户）
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第五章 邀请类项目招标准备阶段直观流

程图展示
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